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I. INFORMACIÓN GENERAL 
 

1. Tipo de actividad: Curso Taller 

2. Número de horas: 32 horas 

3. Modalidad: Virtual - Online 

4. Áreas de interés: Innovación y Tecnología 

5. Plataformas: Paideia / Zoom 
 

 

II. INFORMACIÓN ACADÉMICA 
 

1. Público Objetivo: 

Estudiantes que cursan 3ro, 4to o 5to de secundaria de los 

que busquen potenciar sus conocimientos en Excel. 

 

2. Presentación: 

Las Instituciones Educativas en convenio educativo con el InfoPUC 
consideran importante que sus alumnos conozcan y usen de 
manera adecuada MS Excel ya que es una poderosa herramienta, 
ampliamente utilizada en el mundo empresarial y académico, 
tanto por su facilidad de uso como por las prestaciones que ofrece 
para el tratamiento de datos e información numérica 
principalmente. 

En el curso de Manejo de hojas de cálculo con Excel Intermedio, 
se desarrollarán los siguientes temas: Funciones básicas, 
Funciones de texto, Funciones matemáticas, Funciones lógicas, 
Ordenar y filtrar datos, Grupo esquema, Funciones de búsqueda, 
Validación de datos, Formato condicional, Tablas dinámicas, 
Gráficos dinámicos y Proyectos Integradores. 

 

3. Certificación: 

IINFOPUC otorgará un certificado a todos los participantes que 

aprueben con una nota mayor o igual a 13 (trece). En el caso que 

el participante no obtenga una nota aprobatoria podrá solicitar la 

emisión de una constancia de participación, siempre y cuando 

haya desarrollado el 80% de las actividades. 
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4. Contenido: 

a) Funciones básicas: matemáticas y estadísticas. 

b) Funciones de texto 

c) Funciones Matemáticas: ENTERO, TRUNCAR, 
PROMEDIO.SI 

d) Funciones Lógicas: SUMAR.SI, CONTAR.SI, 
Función Y, Función O y SI ANIDADAS. 

e) Orden y Filtrado de Datos Utilizando Diferentes 
Criterios. 

f) Opciones de Agrupar y Desagrupar en una Base 
de Datos. 

g) Funciones BUSCARV y BUSCARH 

h) Herramienta de Validación de Datos. 

i) Formato Condicional. 

j) Tabla Dinámica para Visualizar Mejor la 
información de la Base de Datos a Partir de 
criterios establecidos. 

k) Gráfico Dinámico en una Base de Datos de 
Excel. 

 

 

III. INFORMACIÓN DE CONTACTO 

1. Nombre de la Unidad: Infopuc - Instituto de Informática 

2. Enlace Web de la Unidad: http://infopuc.pucp.edu.pe/ 

3. Correo electrónico: inscripciones-infopuc@pucp.edu.pe 
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